Проверка состояния охраны труда  в учреждении образования

Общие вопросы

	№

п/п
	Наименование проверяемой позиции
	Нормативный документ

	1.
	Наличие в штатном расписании учреждения ставки (части ставки) специалиста по охране труда.

Приказ о назначении ответственных лиц за безопасные условия работы в структурных подразделениях учреждения


	

	2.
	Наличие в должностных инструкциях руководителей и специалистов раздела «Обязанности работника по охране труда»


	

	3.
	Приказ о назначении представителей администрации в комиссию по охране труда


	ст. 218 Трудового кодекса РФ (ТК РФ), п.1.3. Рекомендаций по формированию и организации деятельности совместных комиссий по охране труда, создаваемых на предприятиях, в учреждениях и организациях с численностью работников более 10 человек, утв.пост. Минтруда РФ от 12.10.94г № 64

	4.
	Протоколы собрания коллектива (профсоюзной организации) по выборам уполномоченных по охране труда и членов комиссии по охране труда


	(п.1.3 Положения об уполномоченном лице по охране труда профсоюзного комитета образовательного учреждения, утв. пост. Президиума ЦК Профсоюза работников образования и науки РФ от 03.03.04 г.

	5.
	Наличие в разделе «Охрана труда» коллективного договора конкретных обязательств работодателя и профкома по созданию безопасных условий труда
	ст. 212 ТК РФ

	6.
	Наличие в качестве приложения к коллективному договору ежегодного плана организационно-технических мероприятий по улучшению условий труда (с указанием затрат на выполнение каждого мероприятия, срока его выполнения)


	

	7.
	Наличие в качестве приложения к коллективному договору перечня профессий и должностей работников, подлежащих периодическим медосмотрам с объемом медицинского осмотра


	Приложение 1 к Приказу Минздравмедпрома РФ от 14.03.96 г.  № 90

	8.
	Акты проверок комиссией по охране труда. состояния охраны труда в подразделениях учреждения Устранение выявленных нарушений законодательства об охране труда
	

	9.
	Наличие основных нормативных документов по охране труда: Трудовой кодекс РФ, Закон об охране труда в РБ, Положение о профессиональной подготовке в области охраны труда в РБ, Федеральный закон об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве ФЗ № 125, Положение о порядке проведения аттестации рабочих мест по условиям труда (пост. Минтруда РФ от 14.03.97г. № 12), Санитарно-эпидемиологические правила и нормы для учреждений образования и т.д.


	ст.212 ТК РФ

	10.
	Обеспеченность работников спецодеждой и средствами индивидуальной защиты в соответствии с установленными нормами. Наличие утвержденного перечня профессий и должностей работников учреждения и нормы выдачи им спецодежды


	ст. 221 ТК РФ

	11.
	Перечень инструкций по охране труда учреждения. (каждой инструкции должен быть присвоен порядковый номер)


	

	12.
	Инструкции по охране труда по всем рабочим профессиям и по видам работ 


	ст. 212 ТК РФ

	13.
	Журнал регистрации вводного инструктажа 


	

	14.
	Журналы регистрации инструктажей на рабочем месте


	Приложение 4 ППП

	15.
	Утвержденный перечень профессий и должностей работников, освобожденных от инструктажа на рабочем месте


	ГОСТ 12.0.004-90 Организация обучения по безопасности труда,



	16.
	Приказ о назначении комиссии по проверке знаний по охране труда 


	

	17.
	Наличие удостоверений о проверке знаний по охране труда у руководителя учреждения и членов комиссии по проверке знаний по охране труда 


	

	18.
	Утвержденный перечень вопросов по проверке знаний по охране труда руководителей и специалистов


	

	19.
	Протоколы проверки знаний по охране труда 


	Приложение 12 ППП

	20.
	Документы о проведении аттестации рабочих мест по условиям труда


	Положение о порядке проведения аттестации рабочих мест по условиям труда

	21.
	Утвержденный перечень профессий и должностей работников, занятых на тяжелых работах и на работах с вредными и опасными условиями труда, с конкретными размерами доплат и дополнительных отпусков


	Приказ №579 от 20.08.90г Госкомитета СССР по народному образованию. Список производств цехов, общеотраслевых профессий и должностей с вредными условиями труда, работа в которых дает право на дополнительный отпуск –постановление Госкомитета СМ СССР по вопросам труда и заработной платы, утвержденное 25.10.74г. №2981/п-22)

	22
	Соответствие нормативным требованиям температуры воздуха в помещениях учреждения (˚С)

-в учебных помещениях, лабораториях – 18-20

-в учебных мастерских, спортзале-- 15-17

в рекреациях – 16-18
	п. 2.5.6. Гигиенических требований к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях –СанПиН 2.4.2.1178-02

	23.
	Акты технического осмотра зданий. Наличие журнала технической эксплуатации на каждое здание


	Положение о проведении планово-предупредительного ремонта производственных зданий и сооружений- утв.Госстроем СССР от 20.12.73г.  № 279

	24.
	Журнал регистрации несчастных случаев на производстве 


	ст. 230 ТК РФ

	25.
	Журнал регистрации несчастных случаев с обучающимися


	

	26.
	Утвержденный руководителем перечень работ повышенной опасности, на которые оформляется наряд-допуск
	


Проверка состояния охраны труда

в мастерских

	№

п/п
	Наименование проверяемой позиции
	Нормативный документ

	1.
	Приказ руководителя учреждения о назначении ответственного лица за безопасность работ в мастерских.
	

	3.
	Приказ о присвоении соответствующей группы по электробезопасности работникам мастерских


	п.1.4.4. Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей (ПТЭЭП))

	4.
	Инструкции по охране труда при работе на каждом виде станков, оборудования
	

	5.
	Журнал инструктажа и протоколы проверки знаний по охране труда работников мастерских 
	

	6.
	Наличие и исправность общего отключающего устройства электроснабжения мастерских с рабочего места мастера.
	

	7.
	Исправность приточно-вытяжной вентиляции, местной вытяжной вентиляции над газовыми плитами и электроплитами


	п.2.5.10. Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях СанПиН 2.4.2.1178-02

	8.
	Наличие заземления у каждого станка или оборудования с электропитанием
	п.1.7.32. Правил устройства  электроустановок

	9.
	Акты проверки состояния электрооборудования, электропроводки, сопротивления изоляции и заземления. (Проверка осуществляется не реже 1 раза в три года)
	п.2.12.17. ПТЭЭП,  п.1.4.9. Правил пожарной безопасности в РФ (ППБ-01-93)

	10.
	Наличие защитных ,ограждающих и блокирующих устройств на станках и оборудовании

(пример: круглопильные станки должны иметь кожух, закрывающий диск пилы и автоматически поднимающийся при подаче материала, а также расклинивающий нож и зубчатый сектор, препятствующий обратному выходу материала)
	п.2.1.14.ГОСТ. 12.2.003-91 Оборудование производственное. Общие требования безопасности, разд. 3.1,3.2. ГОСТ 12.2.026.0.-93 Оборудование  деревообрабатывающее

	11.
	Обеспеченность работников и учащихся спецодеждой и средствами индивидуальной защиты в соответствии с утвержденными нормами
	ст. 217 Трудового кодекса РФ,

п.2.4.7. СанПиН 2.4.2.1178-02

	12.
	Акт проверки освещенности рабочих мест


	п.2.6.2. СанПиН 2.4.2.1178-02

	13.
	Соответствие температуры воздуха в мастерской нормам ( -15-17 град)
	п.2.5.6. СанПиН 2.4.2.1178-02

	14.
	Отсутствие оголенных контактов проводов, сколов и трещин корпусов на электророзетках и выключателях
	п.1.4.4. ППБ-01-93

	15.
	Наличие и исправность средств пожаротушения
	п.1.9.4. ППБ-01-93).



	16.
	Наличие умывальника
	п.2.7.5. СанПиН 2.4.2.1178-02

	17.
	Наличие предохранительной сетки между слесарными верстаками
	п.2.4.7. СанПиН 2.4.2.1178-02

	18.
	Ограждение отопительных приборов съемными деревянными решетками
	п.2.5.1. СанПиН 2.4.2.1178-02

	19.
	Наличие безопасных проходов (между оборудованием – не менее 1,2м., между оборудованием и стеной – не менее 1м.) 
	п.7.3.2. СНиП 12-03-01


Проверка состояния охраны труда в кабинетах информатики
	
	№  п/п
	Нормативный документ

	1.
	Приказ о назначении ответственного лица за безопасную эксплуатацию кабинета информатики
	

	2.
	Протокол проверки знаний  ответственного лица по охране труда 
	

	3.
	Приказ о присвоении ответственному лицу и лаборантам.1 группы по электробезопасности 
	п. 1.4.4. Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей (ПТЭЭП)).

	4.
	Инструкция по охране труда при работе на ПЭВМ.
	

	5.
	Проведение своевременного инструктажа по охране труда. 


	ст. 14 Закона об охране труда в РБ.

	6.
	Акт проверки состояния электрооборудования, сопротивления изоляции и заземления. (Проверка осуществляется не реже 1 раза в 3 года). 
	п.2.12.17. ПТЭЭП.

	7.
	Акт проверки освещенности рабочих мест. (Освещенность на поверхности столов должна быть 300-500 лк.) 
	п.6.3. СанПиН 2.2.2/2.4. 1340-03.

	8.
	Наличие рассеивателей на светильниках.


	п.6.10. СанПиН 2.2.2/2.4. 1340-03.

	9.
	Отсутствие оголенных контактов, сколов и тещин корпусов электророзеток и выключателей. 


	п.1.4.4. Правил пожарной безопасности в РФ (ППБ-01-93).

	10.
	Соответствие нормам температуры и влажности в помещении (19-21град. и 55-62%.)


	п.4.3. СанПиН 2.2.2/2.4. 1340-03.

	11.
	Оборудование окон светорегулирующими устройствами - жалюзи, занавески.


	п.3.2. СанПиН 2.2.2/2.4. 1340-03.

	12.
	Соответствие нормам площади помещения на одно рабочее место (4,5-6,0 кв. м.)
	п.3.4. СанПиН 2.2.2/2.4. 1340-03.

	13.
	Соответствие нормам расстояний между боковыми поверхностями мониторов (не менее 1,2 м), расстояния между экраном одного монитора и тыльной стороной другого монитора (не менее 2,0 м.)
	п.9.1. СанПиН 2.2.2/2.4. 1340-03.

	14.
	Прохождение периодического медосмотра лицами, работающими с ПЭВМ более 50% рабочего времени. 
	п.13.1. СанПиН 2.2.2/2.4. 1340-03.

	15.
	Соответствие нормам время непрерывной работы на ПЭВМ (для: работников-1час.)
	п.1.5. Приложения 7 к СанПиН 2.2.2/2.4. 1340-03.




Проверка состояния охраны труда при эксплуатации

котельных

	№

п/п
	Наименование проверяемой позиции
	Нормативный документ

	1.
	Приказ руководителя учреждения о назначении ответственного лица за безопасную эксплуатацию котельной 


	п. 8.2. Правил устройства и безопасной эксплуатации паровых котлов, водогрейных котлов и водоподогревателей с температурой нагрева воды не выше 115 град. (ПУиБЭК)

	2.
	Наличие у ответственного лица и  работников котельной удостоверений об аттестации органами Госнадзора
	п.8.2. ПУиБЭК

	3.
	Инструкции по безопасному обслуживанию котельной, по оказанию доврачебной помощи 


	п. 3.2. Положения о профессиональной подготовке в области охраны труда в РБ (ППП), п.8.10. ПУиБЭК)

	4.
	Журнал инструктажа и протоколы проверки знаний по охране труда работников котельной
	

	5.
	Обеспеченность работников котельной спецодеждой в соответствии с утвержденными нормами
	ст. 217 Трудового кодекса РФ

	6.
	Наличие средств пожаротушения, аптечки
	п. 4.25 ПУиБЭК

	7.
	Паспорт и инструкция завода – изготовителя на каждый котел
	п. 3.19, п.8.4 ПУиБЭК

	8.
	Журнал приема и сдачи смен котельной
	п.8.13 ПУиБЭК).

	9.
	Акт приемки котельной в эксплуатацию
	разд.10  ПУиБЭК.

	10.
	Документы о техническом  освидетельствовании котлов
	разд.9 ПУиБЭК

	11.
	Схема трубопроводов с указанием вентилей и задвижек
	п.8.10. ПУиБЭК

	12.
	Ограждения муфт, соединяющих электромоторы с насосами


	ГОСТ 12.2.003-91 Оборудование производственное. Общие требования безопасности.

	13.
	Состояние тепловой изоляции котлов и трубопроводов горячей воды
	п.2.7. ПУиБЭК

	14.
	Наличие предохранительных клапанов на котлах и актов их проверки
	разд.5.2. ПУиБЭК

	15.
	Наличие водоуказательных приборов на котлах
	разд. 5.3. ПУиБЭК



	16.
	Наличие на котле манометра с отметкой предельного рабочего давления
	разд.5.4. ПУиБЭК

	17.
	Наличие термометра на трубопроводе горячей воды
	разд. 5.5. ПУиБЭК

	18.
	Наличие автоматики безопасности котлов, работающих на жидком и газообразном топливах
	разд.5.8. ПУиБЭК

	19.
	Эффективность работы приточно- вытяжной вентиляции, освещения в котельной 
	п.4.26. ПУиБЭК

	20.
	Отсутствие оголенных контактов, сколов и трещин корпусов на электророзетках и выключателях
	п. 1.4.4. Правил по пожарной безопасности в РФ (ППБ-01-93)

	21.
	Наличие маркировки по напряжению на электропитающих устройствах и электророзетках 


	п.2.12.6. Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей (ПТЭЭП)

	22.
	Использование в переносных ручных светильниках  питающего напряжения не выше 50в
	(п.2.12.6. ПТЭЭП

	23.
	Отсутствие запрещенных к использованию самодельных нагревательных приборов 
	п.1.4.4. ППБ-01-93

	24.
	Акты (протоколы) проверки состояния электрооборудования, электропроводки, сопротивления изоляции и заземлений.

(Проверка осуществляется не реже 1 раза в 3 года) 
	п.2.12.17. ПТЭЭП, п.1.4.9.ППБ-01


Проверка состояния охраны труда при эксплуатации

столовых

	№

пп
	Наименование проверяемой позиции
	Нормативный документ

	1.
	Приказ о назначении ответственного лица за безопасную эксплуатацию столовой
	

	2.
	Протокол проверки знаний по охране труда ответственного лица
	

	3.
	Инструкции по охране труда по профессиям и  видам работ
	

	4.
	Приказ о присвоении работникам столовой 1 группы по электробезопасности.
	п.1.4.4. Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей (ПТЭЭП).

	5.
	Журнал инструктажа и протоколы проверки знаний по охране труда  работников столовой.
	

	6.
	Эффективность приточно-вытяжной вентиляции
	п.2.5.2. СанПиН 2.4.2. 1178-02

	7.
	Обеспеченность работников столовой спецодеждой в соответствии с утвержденными нормами
	ст. 217 Трудового кодекса РФ

	8.
	Наличие средств пожаротушения, аптечки.
	п.1.9.4. Правил пожарной безопасности в РФ (ППБ-01-93)

	9.
	Наличие заземления оборудования
	п. 1.7.32. Правил устройства электроустановок

	10.
	Акт проверки состояния электрооборудования, сопротивления изоляции и заземления. Проверка осуществляется не реже 1 раза в 3 года
	п.2.12.17. ПТЭЭП

	11.
	Наличие и исправность защитных и блокирующих устройств на оборудовании
	п. 2.1.14. ГОСТ 12.2.003-91)

	12.
	Отсутствие оголенных контактов, сколов и трещин корпусов на электророзетках и выключателях
	п.1.4.4. ППБ-01-93

	13.
	Надежность закрытия электрощитов
	п. 1.3.11. Межотраслевых правил по охране труда при эксплуатации электроустановок ПОТ Р М-016-2001

	14.
	Наличие маркировки по напряжению на электропитающих устройствах и электророзетках.
	п.2.12.6. ПТЭЭП

	15.
	Соответствие нормам ширины безопасных проходов (между оборудованием – не менее 1,2м, между стеной и оборудованием – не менее 1м.)
	п. 7.3.2. СНиП 12-03-01.


Проверка состояния охраны труда

в лагерях с дневным пребыванием детей
	№

п/п
	Наименование проверяемой позиции
	Нормативный документ

	1.
	Акт приемки лагеря в эксплуатацию (с заключением специалиста-строителя о возможности эксплуатации зданий и сооружений лагеря.)
	

	2.
	Акт приемки спортивных сооружений лагеря с актами испытаний спортивных снарядов.
	

	3.
	Приказ о назначении ответственного лица за состояние охраны труда и отдыха в лагере.
	

	4.
	Протокол проверки знаний директора лагеря по охране труда 


	

	5.
	Состояние территории и ограждения лагеря. Отсутствие трубопроводов над поверхностью земли 
	(разд. 2.2. СанПиН 2.4.2. 1178-02

	6.
	Состояние освещения территории, туалетов. Закрытость выгребных ям туалетов
	п. 2.2.11. СанПиН 2.4.2. 1178-02

	7.
	Состояние душевых помещений, прачечной. 
	

	8.
	Оборудование мест купания.
	

	9.
	Инструкции по охране труда по профессиям и по видам работ
	

	10.
	Журнал инструктажа по охране труда работников рабочих профессий
	

	11.
	Обеспеченность работников рабочих профессий спецодеждой в соответствии с утвержденными нормами
	ст. 217 Трудового кодекса РФ

	12.
	Акт  технического осмотра зданий и сооружений. Наличие журнала технической эксплуатации на каждое здание. 


	Положение о проведении планово-предупредительного ремонта производственных зданий и сооружений

	13.
	Приказ о назначении ответственного лица за электрохозяйство лагеря


	(п. 1.2.3. Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей (ПТЭЭП)

	14.
	Акты проверки состояния электрооборудования, электропроводки, сопротивления изоляции и заземлений
	(п. 2.12.17. ПТЭЭП).

	15.
	Наличие средств индивидуальной защиты  электрика – диэлектрические перчатки, изолированный инструмент


	п. 1.4.5. Межотраслевых правил по охране труда при эксплуатации электроустановок ПОТ Р М-016-2001

	16.
	Надежность закрытия электрощитов
	п. 1.3.11. ПОТР М-016-2001

	17.
	Отсутствие оголенных контактов проводов, сколов и трещин корпусов электророзеток и выключателей
	п. 1.4.4. Правил пожарной безопасности в РФ (ППБ-01-93)

	18.
	Наличие маркировки по напряжению на электропитающих устройствах и электророзетках
	п. 2.12.6. ПТЭЭП

	19.
	Отсутствие запрещенных к использованию самодельных нагревательных приборов
	п. 1.4.4. ППБ-01-93

	20.
	Использование в переносных ручных светильниках питающего напряжения  не свыше 50 в. 
	п.2.12.6. ПТЭЭП

	21.
	Наличие и исправность средств пожаротушения

	п. 1.9.4. ППБ-01-93

	22.
	Приказ о назначении ответственного лица за безопасность работ в столовой. 
	

	23.
	Инструкции по безопасной эксплуатации электроплит, жарочных шкафов, мясорубок, тестомесильных машин, водоподогревателей и  т.д.
	

	24.
	Наличие заземлений электрооборудования столовой
	п. 1.7.32. Правил устройства электроустановок

	25.
	Наличие безопасных проходов в помещениях            (между оборудованием – не менее 1,2м, между стеной и оборудованием – не менее 1м, проходов для обслуживания оборудования – не менее 0,7м)
	п. 7.3.2. СНиП 12-03-01

	26.
	Соответствие нормам деревянных лестниц. (длина– не более 5м, ступени лестницы должны быть врезаны в стойки)
	п. 7.4.25. СНиП 12-03-01


